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PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPOS GERAIS- MG
ASSESSORIA JURIDICA

LEI N¢ 3.896 DE 02 DE MAIO DE 2024

Dispde sobre a criagao do Arquivo Publico
Municipal de Campos Gerais, define as
diretrizes da politica municipal de arquivos
publicos e privados e cria o Sistema
Municipal de Arquivos — SISMARQ.

O Prefeito do Municipio de Campos Gerais, no uso das atribui¢cdes que lhe confere o
art. 88, inciso VI da Lei Organica Municipal e considerando o estabelecido no artigo 21 da Lei
Federal n2 8.159, de 8 de janeiro de 1991, que dispde sobre a Politica Nacional de Arquivos
Publicos e Privados, fago saber que a Camara Municipal decreta e eu sanciono a seguinte lei:

CAPITULO |
Disposi¢des gerais

Art. 12 E dever do Poder Publico Municipal a gestdo documental e a protecdo especial
a documentos de arquivos, como instrumentos de apoio a administracdo, a cultura, ao
desenvolvimento cientifico e tecnoldgico e como elementos de prova e informagao.

Art. 22 E assegurado ao cidaddo o direito de acesso pleno aos documentos publicos
municipais, cuja consulta serd franqueada de forma 3agil e de forma transparente pelo Poder
Pldblico Municipal, na forma desta lei, ressalvados aqueles cujo sigilo seja imprescindivel a
seguranga da sociedade e do Estado, bem como a inviolabilidade da intimidade, da vida privada,
da honra e da imagem das pessoas.

Art. 32 Consideram-se arquivos publicos, para os fins desta lei, os conjuntos de
documentos produzidos, recebidos e acumulados por orgdos publicos, autarquias, fundacoes
instituidas ou mantidas pelo poder publico, empresas publicas, sociedades de economia mista,
entidades privadas encarregadas da gestdo de servicos publicos, em decorréncia do exercicio de
suas atividades especificas, qualquer que seja o suporte da informacdo ou a natureza dos
documentos.

Art. 42 Considera-se gestdao de documentos o conjunto de procedimentos e
operagdes técnicas referentes a sua producdo, classificacdo, tramitacdo, uso, avaliagdao e
arquivamento de documentos em fase corrente e intermediaria, visando a sua eliminag¢do ou
recolhimento para guarda permanente, que assegura a racionalizacdo e a eficiéncia dos arquivos.

Art. 52 Considera-se politica municipal de arquivos o conjunto de principios,
diretrizes e programas elaborados e executados pela Administracdo Publica Municipal de forma
a garantir a gestao, a preservacao e o acesso aos documentos publicos municipais, bem como a
protecdo especial a arquivos privados, considerados de interesse publico e social para o
municipio de Campos Gerais.
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CAPITULO II
Do arquivo publico municipal

Art. 62 Fica criado o Arquivo Publico Municipal, subordinado diretamente a Secretaria
de Administracdo Municipal, com dotagdo orcamentdria prépria, tendo as seguintes
competéncias:

| — Formular a politica municipal de arquivos e exercer orientagao normativa, visando a gestao
documental e a protecao especial aos documentos de arquivo, qualquer que seja o suporte da
informagdo ou a sua natureza;

Il — Implementar, acompanhar e supervisionar a gestdo de documentos arquivisticos produzidos,
recebidos e acumulados pela administracdo publica municipal;

[l — promover a organizagdo, a preservagao e o acesso aos documentos de valor permanente ou
historico recolhidos dos diversos érgaos da administracdo municipal;

IV — Elaborar e divulgar diretrizes e normas para as diversas fases de administracdo dos
documentos, inclusive dos documentos digitais, consoante o Modelo de Requisitos para Sistemas
Informatizados de Gestdo Arquivistica de Documentos (e-ARQ Brasil), aprovado pelo Conselho
Nacional de Arquivos (CONARQ), para a organizacdo e funcionamento do protocolo e dos
arquivos integrantes do Sistema Municipal de Arquivos (SISMARQ);

V — Coordenar os trabalhos de classificacdo e avaliacdo de documentos publicos do municipio,
orientar, rever e aprovar as propostas de Planos ou Cédigos de Classificacdo e das Tabelas de
Temporalidade e Destinacdo de Documentos dos 6rgaos e entidades da administracdo publica
municipal integrantes do SISMARQ;

VI — Autorizar a eliminacdo dos documentos publicos municipais desprovidos de valor
permanente, na condicdo de instituicdo arquivistica publica municipal, de acordo com a
determinacdo prevista no art. 92 da Lei Federal n2 8.159, de 1991;

VIl = Acompanhar o recolhimento de documentos de valor permanente ou histérico para o
Arquivo Publico Municipal de Campos Gerais, procedendo ao registro de sua entrada no referido
drgdo e ao encaminhamento de copia desse registro as unidades de origem, responsaveis pelo
recolhimento, além de assegurar sua preservagao e acesso;

VIl — Promover o treinamento e orientacdo técnica dos profissionais responsdveis pelas
atividades arquivisticas das unidades integrantes do SISMARQ;

IX — Promover e incentivar a cooperacao entre os 6rgaos e entidades da Administracao Publica
Municipal, com vistas a integracdo e articulacdo das atividades arquivisticas;
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X — Promover a difusdo de informacgdes sobre o Arquivo Publico Municipal de Campos Gerais,
bem como garantir o acesso aos documentos publicos municipais, observadas as restricdes
previstas em lei;

Xl — Realizar projetos de agdo educativa e cultural, com o objetivo de divulgar e preservar o
patrimonio documental sobre a histéria do municipio.

Art. 72 O Arquivo Publico Municipal poderd, ainda, custodiar o acervo de valor
permanente ou histérico produzido e acumulado pela Camara de Vereadores, mediante acordo
de cooperagao, ANEXO 1, firmado entre os chefes dos poderes Executivo e Legislativo municipais,
constituindo, cada um, fundo documental préprio.

CAPITULO IlI
Do sistema municipal de arquivos

Art. 82 Ficam organizadas sob a forma de sistema, com a denominacgao de Sistema
Municipal de Arquivos (SISMARQ), as atividades de gestdao de documentos no ambito dos érgaos
e entidades da administra¢do publica municipal.

Art. 92 O SISMARQ tem por finalidade:
| — Garantir ao cidaddo e aos 6rgaos e entidades da administracdo publica municipal, de forma
agil, transparente e segura, o acesso aos documentos de arquivo e as informacdes neles contidas,

resguardados os aspectos de sigilo e as restricdes administrativas ou legais;

Il — Integrar e coordenar as atividades de gestdo de documentos de arquivo desenvolvidas pelos
drgdos setoriais e seccionais que o compdem;

Il — Disseminar normas relativas a gestdo de documentos de arquivo;
IV — Racionalizar a producdo da documentacdo arquivistica publica;

V — Racionalizar e reduzir os custos operacionais e de armazenagem da documentacdo
arquivistica publica;

VI — Preservar o patrimoénio documental arquivistico da administracao publica municipal;

VIl — Articular-se com os demais sistemas que atuam direta ou indiretamente na gestdo da
informacao publica municipal.

Art. 10 Integram o SISMARQ:

| — Como érgdo central, o Arquivo Publico Municipal de Campos Gerais;
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Il — Como drgdos setoriais, as unidades responsaveis pela coordenacdo das atividades de gestao
de documentos de arquivo nas secretarias municipais e 6rgaos equivalentes;

[l — Como érgdos seccionais, as unidades responsaveis pelas atividades de gestdao de documentos
de arquivo nos érgdos ou entidades subordinados ou vinculadas as secretarias municipais e
orgaos equivalentes;

Paragrafo tUnico. O Arquivo da Camara Municipal poderd integrar o SISMARQ, mediante termo
de adesdo firmado com o érgdo central, devendo seguir as diretrizes e normas emanadas do
Sistema, sem prejuizo de sua subordinagdo e vinculagao administrativa.

Art. 11 Os 6rgdos setoriais e seccionais do SISMARQ vinculam-se ao érgao central
para os estritos efeitos do disposto nesta lei, sem prejuizo da subordinacdo ou vinculagao
administrativa decorrente de sua posi¢cdo na estrutura organizacional dos érgaos e entidades da
administracdo publica municipal.

Art. 12 Compete ao Arquivo Publico Municipal como érgdo central do SISMARQ:

| — Formular e acompanhar a Politica Municipal de Arquivos Publicos e Privados no dmbito do
Poder Executivo e Legislativo Municipal.

Il — Gerir o Sistema;

IIl — Estabelecer e implementar normas e diretrizes para o funcionamento dos arquivos setoriais
e seccionais em todo o seu ciclo vital;

IV — Coordenar e orientar os trabalhos de classificacdo e avaliacdo de documentos publicos do
municipio, aprovar os Planos de Classificacdo e Tabelas de Temporalidade e Destinacdo de
Documentos dos 6rgdos e entidades da administracdo publica municipal, bem como as
atualiza¢Ges periddicas que ocorrerem nos respectivos instrumentos;

V — Orientar e acompanhar, junto aos drgdos setoriais do SISMARQ, a implementacdo,
coordenacao e controle das atividades, normas e rotinas de trabalho relacionadas a gestdo de
documentos nos drgdos setoriais e seccionais;

VI — Promover a dissemina¢do de normas técnicas e informagdes de interesse para o
aperfeicoamento dos érgaos setoriais e seccionais do SISMARQ;

VIl — promover a integracdo das acdes necessarias a implementacdo do Sistema, mediante a
adoc¢do de novas tecnologias de comunicacdo e informacgdo, com vistas a racionalizacdo de
procedimentos e moderniza¢do de processos;

VIl — Estimular e promover a capacitacao, o aperfeicoamento, o treinamento e a reciclagem dos
servidores que atuam na area de gestao de documentos de arquivo;
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IX —Elaborar, em conjunto com os érgaos setoriais e seccionais planos, programas e projetos que
visem ao desenvolvimento, agilizacdo e aperfeicoamento do SISMARQ, bem como acompanhar
a sua execug¢ao;

X —Manter mecanismos de articulagdao com o Sistema Nacional de Arquivos (SINAR), que tem por
orgao central o Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ).

Art. 13 Compete aos 6rgdos setoriais:

| — Implantar, coordenar e controlar as atividades de gestao de documentos de arquivo, em seu
ambito de atuacdo e de seus seccionais, em conformidade com as normas aprovadas pelo
Arquivo Publico Municipal;

Il — Implementar e acompanhar rotinas de trabalho desenvolvidas em seu ambito de atuacdo e
de seus seccionais, relativamente a padroniza¢do dos procedimentos técnicos referentes as
atividades de producao, classificacao, registro, tramitacdo, arquivamento, empréstimo, consulta,
expedicdo, avaliacdo, eliminacdo, transferéncia, recolhimento e preservacao de documentos ao
Arquivo Publico Municipal, visando o acesso aos documentos e informagdes neles contidas;

Il — Elaborar Planos de Classificacdo de Documentos de Arquivo, com base nas funcées e
atividades desempenhadas pelo 6rgao ou entidade, bem como acompanhar a sua aplicacdo em
seu ambito de atuacdo e de suas seccionais;

IV — Proporcionar aos servidores que atuam na area de gestdo de documentos de arquivo a
capacitacdo, aperfeicoamento, treinamento e reciclagem indispensaveis ao bom desempenho de
suas funcgoes;

V — Participar, com o drgdo gestor, da formulacdo das diretrizes e metas do SISMARQ.

Art. 14 O SISMARQ poderd contar com um sistema informatizado de gestdo
arquivistica de documentos que atenda aos dispositivos contidos no e-Arq Brasil, destinado a
operacionalizacdo, integracdo e modernizacdo dos servicos arquivisticos dos orgdos e entidades
da Administragao Publica Municipal, em especial no que tange as atividades de protocolo e
disseminagdo de informacgdes.

CAPITULO IV
Dos documentos publicos municipais

Art. 15. S3o arquivos publicos municipais os conjuntos de documentos produzidos e
recebidos, por érgaos e entidades publicos de ambito municipal, em decorréncia de suas funcdes
administrativas e legislativas.

Paragrafo unico. Sdo também publicos os conjuntos de documentos produzidos e
recebidos por agentes do Poder Publico, no exercicio de seu cargo e/ou fungdo; por pessoas
fisicas e juridicas que, embora se submetam a regime juridico de direito privado, desenvolvam
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atividades publicas, por forca de lei; pelas empresas publicas, sociedades de economia mista,
fundacgbes privadas instituidas por entes politicos e territoriais e pelas concessiondrias e
permissiondrias de servicos publicos referentes a atos praticados no exercicio das funcdes
delegadas pelo Poder Publico Municipal.

Art. 16 As pessoas fisicas e juridicas mencionadas no paragrafo Unico do art. 15
compete a responsabilidade pela preservagao adequada dos documentos produzidos e recebidos
no exercicio de atividades publicas.

Art. 17 Os documentos publicos julgados de valor permanente que integram o acervo
arquivistico das empresas em processo de desestatizacdo, parcial ou total, serdo recolhidos ao
Arquivo Publico Municipal de Campos Gerais, por serem inaliendveis e imprescritiveis, conforme
dispde o art. 10 da Lei Federal n2 8.159, de 1991.

§ 12 O recolhimento de que trata este artigo constituira cldusula especifica de edital nos
processos de desestatizacao.

§ 22 Os documentos de valor permanente poderdo ficar sob a guarda das instituicdes
mencionadas no art. 18, enquanto necessarios ao desempenho de suas atividades.

Art. 18 A cessacao de atividades de instituicdes publicas e de carater publico implica
o recolhimento de seus documentos ao Arquivo Publico Municipal de Campos Gerais, ou sua
transferéncia a instituicdo sucessora.

Art.19 Os documentos publicos municipais sdo identificados como correntes,
intermediarios e permanentes.

§ 12 Consideram-se documentos correntes aqueles em curso ou que, mesmo sem
movimentacado, constituem objeto de consultas frequentes.

§ 22 Consideram-se documentos intermediarios aqueles que, ndo sendo de uso corrente nos
Orgdos produtores, por razbes de interesse administrativo, aguardam sua eliminacdo ou
recolhimento para a guarda permanente.

§ 32 Consideram-se permanentes os conjuntos de documentos de valor histérico, probatério e
informativo, que devem ser definitivamente preservados.

Art. 20 A eliminagao de documentos produzidos e recebidos pela administragdo
publica municipal e por instituicdes municipais de carater publico sé devera ocorrer se prevista
na tabela de temporalidade de documentos do érgdao ou entidade, mediante autorizacao do
Arquivo Publico Municipal de Campos Gerais, conforme determina o art. 92 da Lei Federal n?
8.159, de 1991, e de acordo com a resolucdao n2 7, de 20 de maio de 1997, do Conselho Nacional
de Arquivos — CONARQ, que dispde sobre os procedimentos para a eliminacdo de documentos
no ambito dos érgaos e entidades integrantes do Poder Publico. e
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Art. 21 Os documentos de valor permanente sdo inaliendveis e imprescritiveis, de
acordo com o artigo 10 da Lei Federal n28.159, de 1991, e ficard sujeito a responsabilidade penal,
civil e administrativa, na forma da legislacdo em vigor, aquele que desfigurar ou destruir
documentos de valor permanente ou considerado como de interesse publico e social, de acordo
com o artigo 25 da mesma lei.

CAPITULO V
Da gestao de documentos da Administragao Publica Municipal

SECAO |
Das Comissdes Permanentes de Avaliacao de Documentos

Art. 22 Em cada 6rgdo e entidade da Administracdo Publica Municipal sera
constituida [uma] Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos (CPAD), que tera a
responsabilidade de realizar o processo de analise dos documentos produzidos e acumulados no
seu ambito de atuagdo, com vistas a estabelecer prazos para sua guarda nas fases corrente e
intermediaria e sua destinacdo final, ou seja, eliminacdo ou recolhimento para guarda
permanente, os quais deverao integrar a Tabela de Temporalidade e Destinacao de Documentos
de Arquivo desse 6rgao ou entidade.

§ 12 As Comissdes Permanentes de Avaliacdo de Documentos — CPAD sdo grupos permanentes e
multidisciplinares instituidos nos 6rgdos da Administracdo Publica Municipal, responsaveis pela
elaboracdo e aplicacdo de Planos de Classificacdo e de Tabelas de Temporalidade de
Documentos.

§ 22 As Comissdes Permanentes de Avaliacdo de Documentos deverdo ser vinculadas ao gabinete
da autoridade maxima do érgdo ou entidade.

§ 32 As Comissdes Permanentes de Avaliacdo de Documentos serdo compostas,
preferencialmente em nimero impar, designados pela autoridade maxima do 6rgdo ou entidade
e serdo integradas por servidores das seguintes areas:

| — Servidor com formagao em Arquivologia;

Il — Servidor da assessoria juridica, com especialidade em Direito, responsavel pela anadlise do
valor legal dos documentos;

IIl — servidor da area de administracdo e financas;

IV — Servidores das unidades organizacionais as quais se referem os documentos, com amplo
conhecimento das competéncias e atividades desempenhadas pelo 6rgao a qual representa;

V — Outros profissionais ligados ao campo de conhecimento de que trata o acervo objeto de
avaliacdo, como médicos, engenheiros, economistas, arquitetos, sociélogos, historiadores,
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VI — Representante do Arquivo Publico Municipal de Campos Gerais;

Art. 23 S3o atribuigdes das Comissdes Permanentes de Avaliagdo de Documentos
(CPAD):

| — Realizar e orientar o processo de identificacao, analise, avaliacao e selecao da documentacgao
produzida recebida e acumulada no seu ambito de atuagdo, com vistas ao estabelecimento dos
prazos de guarda e a destinagao final de documentos de arquivo;

Il — Elaborar e atualizar Planos de Classificagdao de Documentos e de Tabelas de Temporalidade
de Documentos decorrentes do exercicio das atividades-fim de seus respectivos érgaos, bem
como, propor critérios para orientar a selecdo de amostragens dos documentos destinados a
eliminagao;

[Il — Orientar quanto a aplicagdo dos planos de classificacdo e das Tabelas de Temporalidades;

IV — Manter intercambio com outras comissdes ou grupos de trabalhos, cujas finalidades sejam
relacionadas ou complementares as suas, para prover e receber elementos de informacao e juizo,
conjugar esforcos, bem como encadear acdes;

VIl = Coordenar o processo de transferéncia e recolhimento de documentos ao Arquivo Publico
Municipal, quando for o caso.

Art. 24 Para proceder a identificacdo dos conjuntos documentais a serem analisados
cabera a Comissao indicar a equipe que procederad a identificacdo desses conjuntos documentais.

Art. 25 Para o perfeito cumprimento de suas atribuicdes, as Comissdes Permanentes
de Avaliacdo de Documentos poderdo convocar especialistas e ou colaboradores de outras areas
que possam assessorar e/ou contribuir com subsidios ao melhor desenvolvimento dos trabalhos,
dos estudos e das pesquisas técnicas, bem como constituir subcomissdes e grupos de trabalho
em carater eventual.

Art. 26 Os trabalhos a que se referem os artigos 32, 42 e 52 deste decreto ndo serao
remunerados e serdo prestados sem prejuizo das atribui¢cdes préprias dos cargos ou funcdes e
considerados como de servigo publico relevante.

Art. 27 Concluidos os trabalhos, as propostas de Planos de Classificacdo e de Tabelas
de Temporalidade de Documentos relativos as atividades finalisticas dos 6érgdos da
Administracao Publica Municipal serdo validados pela Comissdao Permanente de Avaliacdo de
Documentos, devendo a mesma encaminhar os referidos instrumentos ao Arquivo Publico do
Municipio para apreciacao.

Art. 28 Cabe ao Arquivo Publico do Municipio de Campos Gerais, na qualidade de
Org3o Central do SISMARQ, aprovar o Plano de Classificagdo e Tabela de Temporalidade 4rea fim
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e submeter os referidos instrumentos ao titular da pasta para homologacdo e publicacdo no
Didrio Oficial do Municipio.

Art. 29 Para garantir a efetiva aplicagcao dos Planos de Classificagdo e das Tabelas de
Temporalidade de Documentos, as Comissdes de Avaliagao de Documentos de Arquivo poderao
solicitar as providéncias necessarias para sua inclusdao nos sistemas informatizados utilizados nos
protocolos e arquivos de seus respectivos érgaos.

Art. 30 A execucgao das determinagdes fixadas na Tabela de Temporalidade cabera as
unidades responsaveis pelos arquivos de cada Secretaria de Estado.

Art. 31 Ao Arquivo Publico do Municipio de Campos Gerais, 6rgao central do
SISMARQ, compete, sempre que solicitado, dar orientacdo técnica na area arquivistica as
Comissdes Permanentes de Avaliagcdo de Documentos de Arquivo para elaboracgao e aplicagao de
Planos de Classificagdo e de Tabelas de Temporalidade de Documentos.

Art. 32 A cessacao de atividade de 6rgaos publicos, autarquias, fundagdes instituidas
ou mantidas pelo Poder Publico Municipal, empresas publicas, sociedades de economia mista,
entidades privadas encarregadas da gestdo de servigos publicos e organizagdes sociais, implica o
recolhimento de seus documentos de guarda permanente ao Arquivo Publico do Municipio de
Campos Gerais.

Art. 33 Os documentos de valor permanente das empresas em processo de
desestatizacdo, parcial ou total, serdo recolhidos ao Arquivo Publico do Municipio de Campos
Gerais, devendo constar tal recolhimento em cldusula especifica de edital nos processos de
desestatizacao.

Art. 34 Caberd ao Arquivo Publico do Municipio de Campos Gerais - 6rgdo central do
SISMARQ o reexame, a qualquer tempo, das tabelas de temporalidade, bem como, decidir sobre
a conveniéncia e a oportunidade de transferéncias e recolhimentos de documentos ao Arquivo
Publico.

Art. 35 Fica vedada a eliminacdo dos documentos relacionados as atividades
finalisticas nos drgdos ou entidades da administracao publica municipal que ainda nao tenham
elaborado e oficializada suas Tabelas de Temporalidade de Documentos das Atividades
finalisticas.

SECAO Il
Da entrada de documentos de valor permanente no Arquivo Publico Municipal

Art. 36 Os documentos de valor permanente, ao serem recolhidos ao Arquivo Publico
Municipal, deverdo estar classificados, avaliados, organizados, higienizados, acondicionados e
acompanhados de instrumento descritivo que permita sua identificacao e controle.
Assinado de forma
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§ 12 Os drgdos e entidades detentores dos documentos a serem recolhidos poderao solicitar
orientacdo técnica ao Arquivo Publico Municipal para a realizagdo dessas atividades.

§ 22 As despesas decorrentes do preparo, acondicionamento e transporte dos documentos a
serem recolhidos ao Arquivo Publico Municipal serdo custeadas pelos érgaos e entidades
produtoras e/ou detentoras dos arquivos.

Art. 37 O Arquivo Publico Municipal publicara instru¢des normativas sobre os
procedimentos a serem observados pelos érgdos e entidades da Administracdo Publica
Municipal, para a plena consecugao do disposto nesta se¢ao.

CAPITULO VI
Dos arquivos privados de interesse publico e social

Art. 38 Consideram-se arquivos privados os conjuntos de documentos produzidos ou
recebidos por pessoas fisicas ou juridicas em decorréncia de suas atividades.

Art. 39 Os arquivos privados de pessoas fisicas ou juridicas poderdo ser declarados
de interesse publico e social, por decreto do prefeito, desde que contenham conjuntos de
documentos relevantes para a histdria, a cultura e o desenvolvimento cientifico e tecnolégico do
municipio de Campos Gerais.

§ 12 A declaracdo de interesse publico e social de arquivos privados sera precedida de parecer
instruido com avaliacdo técnica realizada por Comissdo Especial integrada por especialistas,
constituida pelo Arquivo Publico Municipal.

§ 22 O acesso aos documentos de arquivos privados de pessoas fisicas ou juridicas identificados
como de interesse publico e social devera ser franqueado ao publico mediante autorizacdo de
seu proprietdrio ou possuidor.

§ 32 Os arquivos de entidades privadas encarregadas de servicos publicos municipais ficam
classificados como de interesse publico e social.

§ 42 A declaragdo de interesse publico e social de que trata este artigo ndo implica a transferéncia
do respectivo acervo para guarda do Arquivo Publico Municipal, nem exclui a responsabilidade
por parte de seus detentores, pela guarda e preservacao do acervo.

§ 52 Os arquivos privados declarados como de interesse publico e social poderao ser doados ao
Arquivo Publico Municipal ou nele depositados, a titulo revogavel.

Art. 40 Os proprietdrios ou detentores de arquivos privados declarados de interesse
publico e social poderao receber assisténcia técnica do Arquivo Publico Municipal, ou de outras
instituicdes arquivisticas, mediante convénio, objetivando o apoio para o desenvolvimento de
atividades relacionadas a organizacao, preservacao e divulgacado do acervo.

Assinado de forma digital por
MIRO LUCIO MROLUCIO
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Art. 41 A alienacdo de arquivos privados declarados de interesse publico e social deve
ser precedida de notificagdo ao municipio, titular do direito de preferéncia, para que, no prazo
maximo de sessenta dias, manifeste interesse na sua aquisicao.

CAPITULO VII
Disposic¢des finais e transitdrias

Art. 42 O Poder Executivo Municipal fica autorizado a regulamentar a estrutura e o
quadro funcional do Arquivo Publico Municipal.

Art. 43 O Arquivo Publico Municipal terd quadro préprio de servidores admitidos de
acordo com os dispositivos legais em vigor.

Art. 44 E proibida toda e qualquer eliminacdo de documentos produzidos, recebidos
ou acumulados pela Administracao Publica Municipal, no exercicio de suas fungdes e atividades,
sem a autorizagao prévia do Arquivo Publico Municipal.

Art. 45 Ficard sujeito a responsabilidade penal, civil e administrativa, na forma do art.
25 da Lei Federal n28.159, de 1991, e da sec¢do IV, do capitulo V, da lei n29.605, de 12 de fevereiro
de 1998, aquele que desfigurar ou destruir, no todo ou em parte, documento de valor
permanente ou considerado, pelo Poder Publico, como de interesse publico e social.

Art. 46 As disposicOes desta lei aplicam-se as autarquias, fundagdes instituidas ou
mantidas pelo Poder Publico, empresas publicas, sociedades de economia mista, entidades
privadas encarregadas da gestdo de servicos publicos.

Art. 47 O Poder Executivo Municipal regulamentard a presente lei em um prazo
maximo de 90 (noventa) dias.

Art. 48 Esta lei entra em vigor na data de sua publicacdo.

Prefeitura Municipal de Campos Gerais, 02 de maio de 2024.

MIRO LUCIO Assinado de forma

. digital por MIRO
PEREIRA:119349 {9
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Prefeito Municipal
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ANEXO UNICO

TERMO DE COOPERAGAO TECNICA QUE ENTRE SI CELEBRAM O PODER EXECUTIVO E O PODER
LEGISLATIVO DO MUNICIPIO DE CAMPOS GERAIS/MG

Considerando que a Constituigdo Federal de 1988, em seu art. 216, § 29, estabelece que “Cabem
a administracdo publica, na forma da lei, a gestdo da documentacGo governamental e as
providéncias para franquear sua consulta a quantos dela necessitem”;

Considerando que a Lei Federal de Arquivos n? 8.159, de 8 de janeiro de 1991, que dispbe sobre
a politica nacional de arquivos publicos e privados, determina em seu art. 12 que é dever do poder
publico a gestdo documental e a protecdo especial a documentos de arquivo, como instrumento
de apoio a administragdo, a cultura e ao desenvolvimento cientifico, e como elemento de prova
e informacgdo;

Considerando o disposto na Lei de Acesso a Informacdo, lei federal n® 12.527, de 18 de novembro
de 2011, que regula o acesso a informagoes publicas do pais, previsto no inciso XXXIll do art. 59,
no inciso Il do § 32 do art. 37 e no § 22 do art. 216 da Constitui¢cGo Federal, cabe ao municipio
definir, em legislagdo prdpria, regras especificas para o cumprimento das determinagcbes
previstas nas normas gerais estabelecidas na lei federal n® 12.527;

Considerando que, para aplicabilidade do disposto na lei federal n® 12.527, de 2011, que
assegurou amplo e imediato acesso as informagdes publicas de maneira mais detalhada, com
indiscutiveis repercussées no dmbito dos municipios, a gestéio de documentos assume uma
importdncia ainda maior, pois, configura-se como o instrumental indispensdvel para a
racionalizagdo, eficiéncia, eficdcia e transparéncia administrativa, contribuindo para a
modernizacGo da administra¢do publica e viabilizando aquilo que a lei erige como garantia
basilar do exercicio pleno da cidadania, posto que, assegura a todos o direito de receber dos
orgdos publicos as informag¢des de seu interesse particular, de interesse coletivo ou geral,
contidas em documentos de arquivos, que serdo prestadas no prazo da lei, sob pena de
responsabilidade;

Considerando que a lei federal n? 8.159, de 1991, no seu artigo 10, define que os documentos
considerados de valor permanente sdo inaliendveis e imprescritiveis, e em seu artigo 25, dispoe
que ficara sujeito a responsabilidade penal, civil e administrativa, na forma da legislagcéo em
vigor, aquele que desfigurar ou destruir documentos de valor permanente ou considerado como
de interesse publico e social;

Considerando que a eliminagéo de documentos publicos ou de cardter publico produzidos pelos
orgdos e entidades da administragcdo publica municipal ou por entidades privadas encarregadas
por servicos publicos so deverd ocorrer se prevista na tabela de temporalidade de documentos do
orgdo ou entidade, mediante autorizacGo da instituicdo arquivistica publica, na sua especifica
esfera de competéncia, conforme determina o art. 92 da lei federal n2 8.159, de 1991, e de acordo
com a resolug¢do n® 7, de 20 de maio de 1997, do Conselho Nacional de Arquivos, que dispde sobre
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os procedimentos para a eliminagdo de documentos no dmbito dos drgdos e entidades
integrantes do poder publico;

Considerando a lei n?9.605, de 12 de fevereiro de 1998, em seu art. 62 dispoe que é crime destruir,
inutilizar e deteriorar documentos de arquivo, protegidos por lei, ato administrativo ou decisGo
judicial, e estabelece as san¢des penais dele decorrentes;

Considerando que o Codigo Penal brasileiro em seu art. 305 estatui como crime “Destruir, suprimir
ou ocultar, em beneficio proprio ou de outrem, ou em prejuizo alheio, documento publico ou
particular verdadeiro, de que ndo poderia dispor”;

Considerando que a perda, o extravio ou a destruigdo indiscriminada do patriménio documental
publico podem acarretar danos irrepardveis a administragcdo publica, aos direitos dos cidaddos,
a produg¢do do conhecimento, a memo©ria e a historia;

Considerando a obrigatoriedade de que cada municipio tenha em sua estrutura um arquivo
publico para promover a gestdo, a preservagdo e o acesso aos documentos produzidos, recebidos
e acumuladas no dmbito dos poderes Executivo e Legislativo, para pleno cumprimento das
disposi¢cbes contidas nos incisos XIV e XXXIIl do art. 59, no inciso Ill do art. 23, no inciso Il do § 32
do art. 37, no art. 215, no inciso IV e nos §§ 12 e 22 do art. 216 da Constituicdo Federal de 1988,
assim como nos artigos 52, 92 e 21 da Lei Federal de Arquivos n® 8.159, de 1991; e nos artigos 59,
69, 79 89 92 ¢ 11 da Lei de Acesso a informagGo n? 12.527, de 18 de novembro de 2011;

Considerando que o poder publico municipal deverd, por meio de lei especifica de arquivos, definir
os critérios de organizagdo sistémica da gestéo arquivistica de documentos publicos e dos servigos
arquivisticos governamentais, bem como a criacGo e a vinculagdo do arquivo publico e os
mecanismos de difusdo e acesso aos registros publicos, em conformidade com o art. 21 da Lei
Federal de Arquivos n2 8.159, de 1991,

Considerando que a resolug¢do n2 27, de 16 de junho de 2008, do Conselho Nacional de Arquivos
— CONARQ dispoe sobre o dever do poder publico, no dmbito dos estados, do Distrito Federal e
dos municipios, de criar e manter arquivos publicos, na sua especifica esfera de competéncia,
para promover a gestéio, a guarda e a preservagdo de documentos arquivisticos e a disseminagdo
das informagdes neles contidas.

CONSTITUI OBJETO DO PRESENTE TERMO DE COOPERACAO TECNICA O ESTABELECIMENTO DE
REGRAS DE COOPERACAO INTERORGANICA ENTRE O PODER EXECUTIVO E O PODER
LEGISLATIVO, OBSERVANDO-SE O SEGUINTE:

e O Arquivo Publico Municipal ird custodiar o acervo de valor permanente ou histérico
produzido e acumulado pela Camara de Vereadores de Campos Gerais, aplicando e

submetendo-o a sua legisla¢do vigente.

e QO presente termo ndo envolve quaisquer de transferéncia de recursos entre os participes.
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e Este instrumento estabelece vinculo cooperativo, considerando o interesse reciproco
entre os poderes, de modo a realizar um propdsito comum, voltado ao interesse publico.

e O prazo de vigéncia deste Acordo de Cooperacdo sera de meses a partir da
assinatura/publicacdo na pagina do sitio oficial da Administragdo Publica na internet,
podendo ser prorrogado, mediante a celebracdo de aditivo.

Prefeitura Municipal de Campos Gerais, de de 20

Assinatura do Prefeito

Assinatura do Presidente da Camara de Vereadores
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