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LEI n°®3.185/15

“Dispde sobre a elaboracéo e o arquivamento de documentos
em meios eletromagnéticos e da outras providéncias. ”

A Céamara Municipal de Campos Gerais, através de seus representantes legais, aprova e eu,
Prefeito Municipal, sanciono a seguinte lei:

Art. 1° A digitalizacdo, o armazenamento em meio eletrénico, éptico ou equivalente e a
reproducdo de documentos publicos no dmbito do Municipio de Campos Gerais serdo
regulados pelo disposto nesta Lei.

Paragrafo Unico. Entende-se por digitalizacdo a conversao da fiel imagem de um documento
para codigo digital.

Art. 2° O processo de digitalizacdo devera ser realizado de forma a manter a integridade, a
autenticidade e, se necessario, a confidencialidade do documento digital, com o emprego de
certificado digital emitido no &mbito da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP -
Brasil.

Paragrafo Unico. Os meios de armazenamento dos documentos digitais deverdo protegé-los de
acesso, uso, alteracéo, reproducao e destruicdo sem a devida autorizagao.

Art. 3° Serdo digitalizados na forma desta Lei, todos os Livros, Leis, Decretos e Portarias da
Administracdo Publica Municipal, assim definidos na Lei Organica do Municipio.

Art. 4° Os 6rgdos da Administracdo Publica direta ou indireta que utilizarem procedimentos
de armazenamento de documentos em meio eletrénico, Optico ou equivalente deverdo adotar
sistema de indexacdo que possibilite a sua precisa localizacdo, permitindo a posterior
conferéncia da regularidade das etapas do processo adotado.

Art. 5° Os registros publicos originais, ainda que digitalizados, deverdo ser preservados de
acordo com o disposto na legislacdo pertinente até a data da publicacdo da presente Lei.
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Paragrafo unico — A partir da data da publicacdo da presente Lei, os registros publicos
deixardo de ser manuscritos e passardo a ser digitado e devidamente encadernados em ordem
cronoldgica.

Art. 6° O denominado arquivo morto, assim compreendido como documentos arquivados ha
mais de quinze (15) anos, apds escaneamento ou outro meio de gravacdo poderd ser
incinerado e/ou arquivados fora do Pago Municipal, via contrato de armazenamento com
empresas privadas.

Art.7° Os Livros de Registros Publicos seguirdo a mesma ordem e humeracéao.

Art. 8° Os projetos de leis encaminhados para apreciagdo da Camara Municipal poderdo ser
enviados em registro de dados on line, desde que assinados digitalmente.

Art. 9° Os empenhos, contabilidade e tesouraria utilizardo os meios inerentes ao objetivo da
presente lei que serdo arquivados em ordem cronologia com a assinatura digital do
responsavel direto.

Art.10 Todos os autorizadores de despesas, 0s responsaveis diretos pelos departamentos,
servigos e secretarios municipais deverdo extrair certificados digitais para fins de assinatura
dos atos de suas responsabilidades.

Art.11 Esta lei entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as disposicdes em
contrario.

Mando, portanto, a todas as autoridades consultadas que cumpram e facam cumprir a presente
Lei na forma supra determinada.

Publicada, registrada e afixada no atrio desta Prefeitura Municipal.

Campos Gerais, 22 de setembro de 2015.

MAURICIO RABELO
Prefeito Municipal

José Humberto da Silva
Secretario Mun. de Administragéo



